
「買付依頼書」記述方法
方法と注意事項
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各タブのページ要項
▪ ご利用の流れ【納品代行＆発送代行ver】

・・・発送サービスの「納品代行・発送代行サービス」の流れについて説明しております。

▪ ご利用の流れ【出品代行ver】

・・・発送サービスの「出品代行サービス」の流れについて説明しております。

▪ オーダーシート

・・・弊社に買付を依頼いただく際に記入必須部分となります。

▪ 納品管理シート

・・・弊社に買付を依頼いただく際に記入必須部分となります。

▪ INVOICE

・・・記入必須部分となります。こちらが輸入者様となります。

▪ お見積書

・・・ご依頼頂いた後、コチラにお見積りを記載致します。

▪ ご精算書

・・・発送後、コチラに追跡番号、オプションや送料の差異などを記載します。

▪ 国際送料

・・・弊社の国際送料を記載しております。

▪ PayPal支払方法

・・・PayPal支払方法を記載しております。

▪ INVOICE記載方法

・・・INVOICE記載方法を記載しております。
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1-1.オーダーシート記載方法・項目の意味

▪ お客様情報・・・項目は全てお申し込み時の情報を記載お願い下さい。

【記載前】

【記載後(例)】
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1-2.オーダーシート記載方法・項目の意味

▪ お支払方法・・・「銀行振込」、「paypal」のどちらかをご選択下さい。

▪ ご希望サービス・・・下記の選択からご選択下さい。

「FBA出品代行」・・・FBAへ直送です。商品登録からラベル作成までを全て弊社で致します。

「FBA納品代行」・・・FBAへ直送です。商品登録、ラベル作成はお客様で行って頂きます。

「発送代行」・・・amazon以外のお客様指定住所へお届けいたします。

▪ 商品のサイズ、色違い破損での交換・不足商品があった場合、取り寄せを行いますか？※行う場合発送までの期間

が延びます・・・「行う」か「行わない」を選択下さい。シート全体への一括指定となります。

※交換や不足商品がある場合店舗へ取り寄せを致しますと、3-4日、商品や店舗によって長ければ7日-9日程かかる場合

がございます。「行わない」を選択いただいたとしても、セット商品などに関しては片方が足りない場合は取り寄せを行います。

取り寄せを行わない場合、破損や商品違いなどが発生した商品は返送致します。その後店舗から返金を受けます。

【記載前】 【記載後(例)】
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1-3.オーダーシート記載方法・項目の意味

【記載前】

【記載後(例)】

FBA納品出品代行の場合の記載方法

→次ページで記載後の商品番号2を例に詳細を解説します
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↑こちらはamazonの商品ページ下部にある、
登録情報部分です。

各項目をそれぞれコピー＆ペーストもしくはご入力下さい。
また商品の相違を無くすためクロームなどで翻訳した記載ではなく中国サイトのままの言葉でお願いします。
（例：×ブラウン→○珈琲色）
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2-1.納品管理シート記載方法・項目の意味

こちらはオーダーシートにご入力いただけれ
ば自動的に反映されます。

商品画像はtaobaoなどの商品ページからドラッグ＆ドロップ
などで持ってきて貼り付けてください。

A

A

←こちらは商品をセットで納品
したい場合は必ず記載下さい。
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2-2.納品管理シート記載方法・項目の意味
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3-1.INVOICE記載方法・項目の意味

【記載例】

「各項目の意味」

・Annt(收件人):お名前
・Company(公司):法人名 あれば記入
・Address(地址):住所
・City(城市):市区
・Province/State(省/洲):都道府県
・Country(国家):国
・Zip Code(邮编):郵便番号
・Number(号码):携帯番号or固定 ※一番連絡が取りやすい番号、最初の0は抜いて記入

INVOICEは輸入者になる方の情報を記載下さい。FBAに送る以外は、ここに記載の住所へお送りします。
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【注意点】
①発注後のキャンセルは致しかねます。

②オーダーは依頼書毎の取引とし、1シート毎に完結させます。

③オーダーシート内に備考欄は設けておりますが商品毎の質問等には使用せず、
チャットワークかメールにてご質問ください。

④発注後に在庫切れがおこる場合がございます。その場合は在庫切れの際に購入する
別店舗を記載下さい。（例：備考欄に上記店舗が在庫が無くなった場合コチラで購入等）

※在庫管理や倉庫と統制がとれていない店舗。
※お見積り書をお送りしてから時間が経過し、在庫切れになった

⑤営業は平日の10-19時、休日は土日祝(中国の祝含む)となっております。
HPにてカレンダーを載せておりますのでご確認お願い致します。

⑥ご注文の発注は基本的にチャットワークをご利用下さい。

⑦その他ご利用規約を確認後ご利用ください。

「問い合わせ先」
チャットワークID prc-trade

メールアドレス info@prc-trade.com

国内事務所(国内通関関係・依頼書記載方法) 075-874-6571
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